
ご 利 用 時 の
マ ナ ー と ル ー ル

当施設は様々な方と場所を共有するスペースです。
みなさまが快適に過ごせるよう、以下のマナーとルールを守っていただき、
周りの方へのご配慮をお願いいたします。

節電のお願い
使用していない照明を消す、

空調は規程の温度以内で使用するなど、
節電のご協力をお願いします。

OFF
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01 02 03 04

イヤホンの音漏れに注意WEB会議OK（条件付き） 予約ブースの無断利用NG タイピング音に注意
音楽鑑賞、動画視聴時には必ずイヤホン
を着用し、音漏れにご注意ください。

イヤホン使用・小声であれば、
施設内でも利用可能です。

声を張らず、
周囲へのご配慮をお願いいたします。

予約ブースは必ず専用サイトから
ご予約の上、ご利用ください。
無断利用が発覚した場合、

違約金1万円を頂戴いたします。

キーボードや電卓などのタイピング音は
大きな音を出さないようご注意ください。

お食事はNG
施設内での食事はご遠慮ください。

05 06

軽食OK
音や匂いが出ない軽食やお菓子に限ります。

喫煙・飲酒はNG
施設内では電子タバコをを含み、

すべて禁煙です。
また、施設内での飲酒もご遠慮ください。

07 08

ドリンクOK
フリードリンク、持ち込みのドリンクも

OKです。

13 14 15 16

スペースの簡易清掃 文具など備品の持ち出しNG コップや資源を大切に ゴミの分別
次に利用する方のために、
座席使用後は除菌シート

等での拭き上げや簡易清掃をお願いします。

紙コップの使用回数を減らすだけでなく、
マイボトルやマイカップ持参の
ご協力をお願いします。

文具やコード類の備品の持ち出しは
ご遠慮ください。

カン、ビン、ペットボトルなどの資源ゴミは
普通ゴミと分けるなど、

分別のご協力をお願いします。

部外者の招き入れはNG
許可なく部外者を招き入れることは

禁止です。
発覚した場合、

違約金1万円を頂戴いたします。

09 10 12

小声会話OK 小声通話OK 座席の占有はNG
60分以上荷物を置いたまま
座席を占有することや

2席以上の同時利用はご遠慮ください。

施設内での会話は、
小声でお願いいたします。

周りの方へのご配慮をお願いいたします。

施設内での通話は、
小声でお願いいたします。

周りの方へのご配慮をお願いいたします。
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